金門縣古寧國民小學110學年度第 1 學期 四 年級 彈性(資訊教育)學習節數課程計畫  設計者：李開地
1、 教材來源：自編
2、 教學節數：每週 1 節，學期總節數：21節。
3、 本學期學習目標：

(一)了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範。

(二)認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

(三)能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

(四)能進行網路基本功能的操作。

(五)認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

四．本學期課程內涵:

	教學期程
	能力指標 
	對應能力指標之單元名稱
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	週
	
	
	
	
	
	

	一
	2-2-1了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範
	電腦教室常規訓練

1.熟悉電腦教室常規。

2.養成良好的教室常規。

3.懂得愛護電腦教室。
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	二
	2-2-1了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範
	電腦教室常規訓練

1.熟悉電腦教室常規。

2.養成良好的教室常規。

3.懂得愛護電腦教室。
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	三
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
	我要編輯文件

1. 中文打字練習。

2. 英文打字練習。
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	四
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	我要編輯文件

1.知道什麼是文書處理系統。

2.認識word系統。

3.利用word寫作文
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	五
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	一、編修文件內容

1.會利用標計記區進行刪除、搬移、複製。

2.會利用尺規
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	六
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	一、編修文件內容

1.會利用標計記區進行刪除、搬移、複製。

2.會利用尺規
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	七
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	二、圖文整合的漂亮文件
1.設定字完格式

2.設定段落格式

3.會插入漂亮的圖片

4.會插入文字藝術師

5.會列印文件
	1
	自編
	作品呈現
	

	八
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	二、圖文整合的漂亮文件
1.設定字完格式

2.設定段落格式

3.會插入漂亮的圖片

4.會插入文字藝術師

5.會列印文件
	1
	自編
	作品呈現
	

	九
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	【第一次定期考查】

獨自利用文書處理系統編輯文件。

	1
	自編
	線上操作

作品呈現
	

	十
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	三、讓生活更便利的電腦

1.各種形式的電腦

2.電腦的應用


	1
	自編
	線上操作口頭回答
	

	十一
	4-3-1 了解電腦網路概念及其功能
	四、認識網際網路
1.什麼是網路

2.認識網際網路
	1
	自編
	線上操作口頭回答
	

	十二
	4-3-1 了解電腦網路概念及其功能
	四、認識網際網路
1.什麼是網路

2.認識網際網路
	1
	自編
	口頭回答

課堂觀察
	

	十三
	4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
5-2-1 認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。
	五、大家來上網
1.上網前的準備

2.網站與網址

3.上網去逛逛
	1
	自編
	線上操作口頭回答
	

	十四
	4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
5-2-1 認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。
	五、大家來上網

1.上網前的準備

2.網站與網址

3.上網去逛逛
	1
	自編
	課堂觀察線上操作
	

	十五
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
	六、在網路上寫信

1.認識方便的電子郵件

2.寫正確的電子郵件地址

3.設定自己的電子郵件帳號

4.收發電子郵件
	1
	自編
	課堂觀察線上操作
	

	十六
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
	六、在網路上寫信

1.認識方便的電子郵件

2.寫正確的電子郵件地址

3.設定自己的電子郵件帳號

4.收發電子郵件
	1
	自編
	課堂觀察線上操作
	

	十七
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
	六、在網路上寫信

1.認識方便的電子郵件

2.寫正確的電子郵件地址

3.設定自己的電子郵件帳號

4.收發電子郵件
	1
	自編
	課堂觀察線上操作
	

	十八
	5-2-1 認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
	七、我是有規矩的網路使用者

1.認識電腦病毒、垃圾郵件。

2.如何做好網路資料的防護。
	1
	自編
	課堂觀察線上操作
	

	十九
	5-2-1 認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
	七、我是有規矩的網路使用者

1.認識電腦病毒、垃圾郵件。

2.如何做好網路資料的防護。
	1
	自編
	線上操作

口頭回答
	

	二十
二十一
	4-3-1 了解電腦網路概念及其功能
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

5-2-1 認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
	【第二次定期評量】
獨自利用線上網路完成指定作業內容
	2
	自編
	線上操作

口頭回答
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