金門縣 古寧 國民小學110學年度第 1 學期 六 年級 彈性（資訊教育）課程計畫  設計者：李開地
1、 教材來源：自編
2、 教學節數：每週 1 節，學期總節數：21節
3、 本學期學習目標
(一) 能運用Excel做基本操作練習，並製作簡易同學錄

(二) 能操作儲存格輸入、複製、搬移、剪下、貼上等功能
(三) 能運用儲存格美化功課表
(四) 能操作工作表功能，並會運用Excel的計算及排序功能
四、本學期課程內涵:

	教學期程
	能力指標 
	對應能力指標之單元名稱
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	週
	
	
	
	
	
	

	一
	5-3-1 了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。
5-3-3 認識網路隱私權相關法律，保護個人及他人隱私。
	第0單元 保護自己，認識網路的隱私權

1. 實踐資訊倫理

2. 懂得保護個人及他人隱私
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	二
	1-2-1 瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。
	第一單元  Excel的基本概念

1認識Excel工作表視窗

2功能區補充說明

3同時處裡多個活頁簿檔
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	三
	3-3-6 能針對日常問題提出可行的解決方法。
	第二單元  輸入資料

1資料型態種類

2常數、公式

3遞減、遞增數列填滿
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	四
	3-3-6 能針對日常問題提出可行的解決方法。
	第二單元  輸入資料

2-1資料型態種類

2-2常數、公式

2-3遞減、遞增數列填滿
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	五
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第三單元  選取與設定儲存格格式

1選取與設定儲存格資料格式
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	六
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第三單元  選取與設定儲存格格式

1設定文字字型與對齊方式
	1
	自編
	線上操作

口頭回答

課堂觀察
	

	七
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第三單元  選取與設定儲存格格式

1設定文字字型與對齊方式
	1
	自編
	線上操作

口頭回答

課堂觀察
	

	八
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第三單元  選取與設定儲存格格式

1設定數字、日期或時間資料格式
	1
	自編
	線上操作

口頭回答

課堂觀察
	

	九
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第四單元  樣式與格式化條件

1儲存格樣式

2格式化條件

3格式化為表格
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察

作品呈現
	

	十
	3-3-6能針對日常問題提出可行的解決方法。
	【第一次定期考查】

1.評量方式：線上操作、作品呈現。
2.評量範圍：製作功課表。
	1
	自編
	線上操作

作品呈現
	

	十一
	3-3-6能針對日常問題提出可行的解決方法。
	第五單元  處理欄列與範圍名稱

1調整欄寬與列高
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察

作品呈現
	

	十二
	3-3-6 能針對日常問題提出可行的解決方法。
	第五單元  處理欄列與範圍名稱

1插入或刪除儲存格、列或欄

2範圍名稱
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察

作品呈現
	

	十三
	3-3-6能針對日常問題提出可行的解決方法。
	第五單元  處理欄列與範圍名稱

1插入或刪除儲存格、列或欄

2範圍名稱參照
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察

學習態度
	

	十四
	3-3-6能針對日常問題提出可行的解決方法。
	第六單元 我的第一個網頁

1網頁製作教學
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察

學習態度
	

	十五
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第六單元 我的第一個網頁

1製作網頁軟體實作
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	十六
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第七單元 讓網頁四通八達

1在網頁插入超連結。

2在圖片加上文字。
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	十七
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第七單元 讓網頁四通八達

1建立E-mail連結

2加入跑馬燈
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	十八
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第八單元 整齊美觀的網頁

1插入表格。

2美化表格。
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察
	

	十九
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第八單元 整齊美觀的網頁

1插入表格。

2美化表格。
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察

作品呈現
	

	廿
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第九單元 發佈我的網站

1申請網頁空間。

2上網傳輸檔案。
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察

作品呈現
	

	廿一
	3-2-1 能編輯中（英）文文稿，進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫、藝術字等完成文稿的編輯
	第九單元 發佈我的網站

1伺服器上檔案管理。

【第二次定期考查】
	1
	自編
	線上操作

課堂觀察

作品呈現
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